
五邑司徒浩中學 

學生告假信 
 

敬啟者： 

 

小兒 /女  _________________________（姓名）  於 _______年

_______ 月 _______ 日 至 _______ 年 _______ 月 _______ 日 因

___________________________（原因，例：身體不適......），未能回校

上課，現特函申請告假______天，敬祈允准，耑此，即頌 

教安 

 此致_______班班主任____________________老師 

 
 
 

        學生家長：_______________________ 

_______年_______月_______日 

 

說明： 

1. 舉凡事假，家長須預先填寫，著 貴子弟帶回逕交班主任辦理。 
2. 病假及不能預知之事項，亦請事後補辦告假手續。如病假超過兩天

或要求申請補考，須出具註冊中/西醫病假證明書。 


